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Zarzadzenie Nr ﬂ/ﬂ(o"é

Wajta Gminy Gniewoszow
z dnia /f‘( listopada 2016r.
w sprawie ustalenia regulaminu Kkorzystania ze sluzbowych telefonow komdérkowych przez
pracownikow Urzedu Gminy Gniewoszow
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446) zarzadza si¢, co nastepuje:
§1
Ustala si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komdrkowych przez pracownikow
Urzegdu Gminy Gniewoszow, zwany dalej regulaminem, w brzmieniu stanowigcym  zalagcznik do
niniejszego zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gniewoszow.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nrﬂ[./2016
Woéjta Gminy Gniewoszow

z dnia/f.lflistopada 2016

Regulamin
korzystania ze sluzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikéw

Urzedu Gminy Gniewoszéw

§1

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych przez pracownikéw Urzedu

0 Gminy Gniewoszow, okresla zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw komérkowych i

miesigcznego limitu kosztow., wynikajace stad obowiazki pracownikéw oraz zasady zwrotu przyznanych
stuzbowych telefonow komorkowych.
§2

1. Przyznanie telefonu pracownikom Urzedu Gminy Gniewoszow nastgpuje na podstawie pisemnego
wniosku pracownika, zaakceptowanego przez przetozonego i  skierowanego do Wojta Gminy
Gniewoszow. Wzor wniosku o przyznanie telefonu okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Decyzje o przyznaniu telefonu osobom wskazanym w ut. 1 podejmuje Woijt Gminy
Gniewoszow, okreslajac indywidualnie miesigczny limit kosztow optacanych przez Urzad Gminy

Gniewoszow.

3. W sklad miesigeznego limitu  kosztéw  wchodzi  koszt abonamentu oraz koszt

G przeprowadzonych rozméw, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomogci

specjalnych, taryfikowanych zwigkszong w stosunku do normalnej stawka.

4. Do miesigcznego limitu kosztow mogg wchodzi¢ réwniez inne ustugi telekomunikacyjne,

w tym dostep do sieci Internet.

§3
1. Osoba, ktdrej przyznano telefon jest zobowiazana do:
1) posiadania wlgczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

2) odbierania polgczen;

~

3) wykonywania polaczen wylacznie w sprawach stuzbowych;
4) podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego
utrata spowodowana. np. kradzieza lub zgubieniem:

5) nalezytej dbatosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie z przekazang instrukcja obstugi;

6) nieudostepniania telefonu osobom trzecim;
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7) pokrycia kosztéw zakupu przez Urzad Gminy Gniewoszow nowego telefonu, tej samej
klasy, z powodu zawinionej utraty uzytkowanego dotychczas aparatu komorkowego;

8) zlozenia oswiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony
telefon;

9) zlozenia oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z regulaminem i zobowiazaniu do jego
przestrzegania.

2. Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.1 pkt.9 okre$la zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

3. W przypadku kradziezy telefonu, pracownik zobowigzany jest do natychmiastowego
zawiadomienia najblizszej jednostki Policji, operatora sieci w celu zablokowania karty SIM oraz
pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Wojta Gminy Gniewoszow

4. W przypadku utraty telefonu z innych powodéw (np. zgubienie) pracownik zobowiazany jest
do natychmiastowego. pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Wojta Gminy Gniewoszéw oraz

zawiadomienia operatora sieci w celu zablokowania karty SIM.

§4

1.Urzad Gminy Gniewoszow pokrywa koszty korzystania z telefonu przez pracownika
do wysokosci przyznanego mu miesiecznego limitu kosztow.

2. Przekroczenie przyznanego miesigeznego limitu kosztéw skutkuje koniecznoscia zlozenia
Wojtowi Gminy pisemnych wyjasnien, jezeli pracownik weczesniej dobrowolnie nie uiscit kwoty
odpowiadajacej kosztom przekraczajacym miesieczny limit.

3. Wojt Gminy Gniewoszow podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie kosztow
korzystania z telefonu ponad przyznany limit.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody, o jakiej mowa w ust.3, pracownik zobowigzany jest do
uiszezenia kwoty okreslonej w ust.2, w terminie 5 dni od otrzymania informacji o braku zgody.

5. W przypadkach o jakich mowa w ust.2 i ust.4, kopi¢ potwierdzenia zaplaty nalezy przekazaé
do Wéjta Gminy.

6. Urzad Gminy Gniewoszow pokryje koszty naprawy telefonu, jezeli jego uszkodzenie nie
nastapito z winy pracownika.

§5

I. Przyznane telefony, akcesoria i karty SIM stanowig wlasno$¢ Urzedu Gminy Gniewoszow.
Ewidencjonuje je w formie wykazu, wydaje, przyjmuje i przechowuje Starszy Informatyk.

2. Wykaz telefondéw zawiera:

1) wniosek o przyznanie telefonu wraz z miesigcznym limitem kosztéw zaakceptowanym przez

Wojta Gminy Gniewoszow oraz okresem, na jaki przyznany zostal telefon;

2) oryginal umowy Gminy Gniewoszow z operatorem telekomunikacyjnym;



3) oswiadczenie o przyjeciu telefonu:
4) oswiadczenie o ponoszeniu odpowiedzialnoci materialnej za powierzony telefon;

5) kserokopig faktury dokumentujacej zakup telefonu i akcesoriow.

§6
1. Telefon wraz z aktywnym numerem i akcesoriami przyznawany jest na czas petnienia funkcji,
w zwiazKu z ktora zostat przyznany.

2. Po uplywie okresu. na jaki przyznany zostat telefon. uzytkownik zobowigzany jest zwrdcié

go wraz z karta SIM i akcesoriami Starszemu Informatykowi.

§7
1. Uzytkownik telefonu obowiazany jest zda¢ stuzbowy aparat wraz z karta SIM oraz innymi
‘ akcesoriami pracownikowi Starszemu Informatykowi w przypadku:
1) rozwiazania stosunku pracy;
2) nicobecnosci w pracy trwajacej diuzej niz nastgpujgce po sobie 30 dni;
3) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi telefonu:

4) zmiany stanowiska lub przejscia pracownika do innej komorki organizacyijne;.

§8
W przypadku nie wywiazywania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktérym mowa
W § 6 ust. 211 § 7, Starszy Informatyk zglosi u operatora sieci telefonii komorkowej blokade potaczen, a

pracownik obcigzony zostanie wszelkimi kosztami za okres. w ktorym nie byl uprawniony do

‘ korzystania z telefonu.



Zatacznik nr 1

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw
komodrkowych przez pracownikow Urzedu Gminy
Gniewoszow

GniewoSzOW, dnia .......oveeeeeeeee e

stanowisko i komorka organizacyjna
Wijt Gminy Gniewoszow
WNIOSEK
o przyznanie sluzbowego telefonu komérkowego
Wnosz¢ o przyznanie mi stuzbowego telefonu komorkowego, z aktywnym numerem, ktory
bedzie uzywany przeze mnie do celow stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:

podpis pracownika

WNI0SEK @K CEPIUIEI . .i ittt ittt e et

pieczatka i podpis Wojta Gminy Gniewoszow

0 Nie przyznaj¢ stuzbowego telefonu komorkowego,

O Przyznaj¢ stuzbowy telefon komérkowy z miesigcznym limitem kosztow

w kwocie ............. zl (brutto) na czas od ...........c......e. B0 smevesisvimnenansasemens



podpis, pieczatka Wajta Gminy Gniewoszow

Zatacznik nr 2

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw
komorkowych przez pracownikéw Urzedu Gminy
Gniewoszow

OSWIADCZENIE

L. Ja, nizej podpisany(a)

PESEL: coiivuisingsimamasssssmansssssasssnses s smsmss s s s 5o amaisisins o4 s 45 basimas i 55 3558

S AN WIS KO e e

przyjmuj¢ telefon komoérkowy marki, model ...........................o.L.

WIAZ Z AKCESOTTAML ..ot oottt et e

-~ Z DUMEFEIMN IMEL .cciciinsisnimsmensmsmsmismmisainsisitismamresmmmssssmmassmsnsmssscasssonosvessssnsssnonss
- wartos¢ aparatu 1 akcesoriow w dniu przekazania (z faktury zakupu)...............coooviiiiiiiiiiieiiiiee.
-z miesigcznym  limitem  kosztow  oplacanym przez Urzad Gminy Gniewoszow,
w kwocie .................. zt (brutto)

II. Telefon przekazywany jest na czas zatrudnienia na StANOWISKU ............c.ocveeiieiiiieeeeeeee e

[II.  Oswiadczam, ze  zapoznalem(-am) si¢ z  trescia  regulaminu  korzystania
ze stuzbowych telefonow  komorkowych przez pracownikéw Urzedu Gminy Gniewoszéw

1 zobowigzuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

miejscowos¢, data podpis pracownika



