Zarzadzenie Nr Ao
Woéjta Gminy Gniewoszow
z dnia (6. Q10 240

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji $rodkéw trwalych i
innych rzeczowych skladnikéw majgtkowych Urze¢du Gminy w Gniewoszowie

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r (Dz. U. z 2019 poz. 506) o
samorzadzie gminnym zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuj¢ Komisje Likwidacyjng w sktadzie:
Aldona Kibil -Przewodniczacy Komisji
Danuta Btazynska- Zastepca Przewodniczacego Komisji
Agnieszka Juchniewicz - Czlonek Komisji
Edyta Kultys — Czlonek Komisji

Anna Szafranek — Czlonek Komisji

§ 2. Ustalam Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niemniejszego

~nwmadrania

————— -

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr./Qeo- i;(DiD

Wojta Gminy Gniewoszéw z dnia. 00, m@ywe A0

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ ds. LIKWIDACJI SRODKOW
TRWALYCH I INNYCH RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§1

I. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Gniewoszowie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczgcego Komisji.

3. Do zadan Komisji nalezy:

- dokonanie oceny przydatnosci skiadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego zuzytego lub zbednego,

- zbadania, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem
1tp.

- ustalenie sposobu likwacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez sprzedaz, zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacje itp.

- dokonanie fizycznej utylizacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych whasnogé
Urzedu Gminy w Gniewoszowie

- sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji, ktorego wzor stanowi zalaeznik Nr 2
do niniejszego regulaminu

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw
majatku /Srodkow trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku
do Komisji Likwidacyjnej przez Wnioskodawcg. Wzor stanowi zalgeznik Nr 1 do
regulaminu.

§3

1. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca po otrzymaniu wniosku ustala termin i
miejsce posiedzenia Komisji.
2. Przewodniczacy odpowiada za przechowywanie wytworzonej dokumentacji komisji.

§4

[. Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokoét likwidacyjny zgodnie z
zalgcznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie niezbedne
dokumenty.



2. Protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet do ksiggowosci
drugi do dokumentacji komisji. Protokot likwidacyjny podpisuja czlonkowie komisji
uczestniczacy w likwidacji sktadnikow majatku

3. Protokdt przekazywany jest Wojtowi, w celu akeeptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do ksiegowosci, w
celu wyksiegowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania
z uzytkowania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy.
poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okre$lonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja Udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalgcznik do protokotu
likwidacyjnego. Oceny przydatnosci sprzgtu komputerowego moze dokonaé¢ pracownik
posiadajacy stosowna wiedze i wyksztatcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna
firma.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Zal. Nr 1 Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji srodkéw trwatych i

innych rzeczowych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie

WNIOSEK

Gniewoszow, dnia

.........

........

Do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych skladnikow

majgtku

Whnosz¢ o dokonanie likwidacji nastgpujacych rzeczowych skladnikéw majgtku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) znajdujacych sie
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‘r' Lp. Nazwa przedmiotu Nr inwentarzowy | Jednostka | Warto§¢ Uwagi
‘ miary brutto

; ogolem

-

|

UZASADNIENIE WNIOSKU:

....................................................................................................................................................................

(podpis osoby skladajgcej wniosek)

Zatwierdzam




Wit

Zal. Nr 2 Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji srodkéw trwatych i
innych rzeczowych sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie

Gniewoszow , dnia ...................
Protokol kasacyjny
z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
Komisja w sktadzie:

PR ——————— — przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komisji,

. S — cztonek komisji,

. SO — cztonek komisji

rozpatrzyla WH0SEK Z dRia ...cosnessssesssesensrenss ZYOZONY PIZEZ ..oveveveeviiieeieerieesieieeicenaeen

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)
i postanawia co nastepuje:

Lp. [Nazwa Nr llos¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: | Krotkie Uwagi
Majatku | Inwentarzowy Wartos¢ Likwidacja | Uzasadnienie | (sposob
Brutto Tak Decyzji (np. |likwidacji)
w zt lub Nie Stopien
Zuzycia)
Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Na tym protokét zakonczono 1 podpisano.

Podpisy Komisji:
Lo




